Žádost o potvrzení o zaměstnání (zápočtový list) – vzor 2026
Jak vzor vyplnit: Žlutě zvýrazněná pole [V HRANATÝCH ZÁVORKÁCH] nahraďte vlastními údaji a zvýraznění poté zrušte. Text v závorkách je návod, ne konečné znění.
[JMÉNO A PŘÍJMENÍ ZAMĚSTNANCE]
nar. [DATUM NAROZENÍ]
[ADRESA TRVALÉHO BYDLIŠTĚ]
[NÁZEV ZAMĚSTNAVATELE]
[ADRESA SÍDLA ZAMĚSTNAVATELE]
k rukám [JMÉNO NADŘÍZENÉHO / PERSONÁLNÍHO ODDĚLENÍ]
V [MÍSTO] dne [DATUM]
Věc: Žádost o vydání potvrzení o zaměstnání (zápočtového listu)
Vážení,
u zaměstnavatele [NÁZEV ZAMĚSTNAVATELE] jsem byl(a) zaměstnán(a) na základě pracovní smlouvy ze dne [DATUM PRACOVNÍ SMLOUVY] na pozici [PRACOVNÍ POZICE]. Pracovní poměr skončil dne [DATUM SKONČENÍ PRACOVNÍHO POMĚRU].
Tímto Vás podle § 313 odst. 1 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů, žádám o vydání potvrzení o zaměstnání (zápočtového listu).
[VOLITELNÉ – DOPLŇTE, POKUD SE HLÁSÍTE NA ÚŘAD PRÁCE: Současně Vás podle § 313 odst. 2 zákoníku práce žádám o vydání odděleného potvrzení o výši průměrného výdělku a o důvodu skončení pracovního poměru pro účely posouzení nároku na podporu v nezaměstnanosti u Úřadu práce ČR.]
Dokumenty mi prosím vystavte a předejte [ZPŮSOB PŘEDÁNÍ – osobně / poštou na výše uvedenou adresu] v nejbližším možném termínu, nejpozději do [POČET] dnů od doručení této žádosti.
Předem děkuji za vyřízení.
S pozdravem
............................................
[JMÉNO A PŘÍJMENÍ], podpis
Zdroj: https://kalkulacky-online.cz/vzory/zadost-o-potvrzeni-o-zamestnani/ – vzor je obecná šablona, nejde o právní poradenství. Ověřeno: 2026-07-03.
